
 

N UFFICIO 

DENOMINAZIONE E OGGETTO 

DEL PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

DESTINATARI FINALI  MODALITA' DI AVVIO SUB PROCEDIMENTO
RIFERIMENTI 

NORMATIVI

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

ORGANO 

DECISORE

TEMPI DI 

CONCLUSIONE 

stabiliti con attodi 

G.P. n. 376 del 

27/10/2011

SOGGETTI ESTERNI 

E/O STRUTTURE 

INTERNE COINVOLTE

DURATA MEDIA

1 Quote condominiali Cittadini e imprese
D'Ufficio e/o su 

istanza di parte
****************** L. 23/96

Anna Maria 

Mondello
Dirigente 30 giorni ……………... 11

2
Pagamento imposta per 

registrazione contratti di 

locazione

Agenzia delle Entrate D'Ufficio ****************** **********************
Anna Maria 

Mondello
Dirigente 30 giorni 17

3 Borse di studio

studenti frequentanti 

gli istituti d'istruzione 

secondaria superiore 

statali e paritarie

Comunicazione 

della Regione
******************

legge 10 marzo 2000 

n. 62

Vincenzo

Di Maria
Dirigente

il termine è fissato 

dall'Assessoorato 

regionale alla 

pubblica istruzione

Istituzioni 

scolastiche e 

regione siciliana 

assessorato alla 

pubblica istruzione

72

4

Autorizzazione utilizzo 

palestre degli Istittuti 

Scolastici , in orario extra 

scolastico

Associazioni sportive istanza ******************

art.90 della L. 

289/2002;

 D.Lgs. 16 Aprile 

1994 n. 297;

Consiglio Maria 

Grazia
Giunta 20 giorni *************** 16

5
Attivazione nuovi corsi di 

studio 

Istituzioni scolastiche 

secondarie di II grado

Comunicazione 

della Regione
******************

legge reg. N.6 del 

2000

Consiglio Maria 

Grazia

Giunta 

Provinciale

il termine è fissato 

dall'Assorato 

regionale alla 

pubblica istruzione

regione siciliana 

assessorato alla 

pubblica istruzione

6

6
Forniture arredi Istituti di 

Istruzione secondaria 

superiore

 istituti di pertinenza di 

questa 

amministrazione

Gara ad evidenza 

pubblica  
******************

L.R. n. 9/1986  e        

successive modifiche 

e integrazioni

Gisella Trapani
 direttore del 

settore 
giorni 120  

 Ufficio tecnico 

provinciale 
110

7

Promozione iniziative culturali 

( convegni, giornate di studio, 

manifestazioni di spettacolo 

di carattere culturale)

Associazioni Culturali, 

Enti , Società del 

Settore Spettacolo, 

Ditte individuali, 

Istituzioni Scoalstiche 

o Universitarie;

D'Ufficio ****************** art. 13 L.R. 9/86 
Consiglio Maria 

Grazia

Giunta 

Provinciale
 giorni 45 *************** 10

8
Autorizzazione utilizzo 

Palazzetti dello Sport "G. 

Carelli" e "R. Livatino"

Cittadini, Associazioni, 

Utenti, Società 

sportive, imprese,  

Istanza 

dell'interessato.
******************

Legge Regionale           

  n. 9/96 art. 13
Liliana Patermo

Giunta 

Provinciale
30 giorni

Ufficio tecnico, 

Settore 8° Edilizia
23

9
Gara per stipula polizza 

assicurativa RCT annuale 

strutture sportive

Società Assicurative D'ufficio ****************** ****************** Liliana Patermo Dirigente 45 giorni *************** 10
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Settore X :Servizi Sociali e Culturali

TEMPI MEDI DEI PROCEDIMENTI ANNO 2013 (*)

Libero Consorzio Comunale di Caltanissetta (l.r. 8/2014)

S
p

o
rt

\\Server\pc server documenti condivisi\000 TRASPARENZA\tempi medi dei procedimenti anno 2013.xls



 

10

Classificazione strutture 

alberghiere ed 

extraalberghiere

Titolari e gestori di 

strutture ricettive

Su istanza 

dell'utente
******************

L.r. 27/96 - 

L.R.10/2005 

D.A.11/6/2001 - D.A. 

8/2/2001 - 

D.A.6/6/2002

D.ssa Rosaria La 

Placa
Dirigente 30 giorni settore edilizia 24

11

Vigilanza strutture 

alberghiere ed 

extraalberghiere con 

eventuale   revoca o 

riclassifica

Strutture alberghiere 

ed extraalberghiere
D'Ufficio ******************

L.R. 27/96 - 

L.R.10/2005 

D.ssa Rosaria La 

Placa
Dirigente 30 giorni settore edilizia 2

12

Vidimazione tariffe
Titolari e gestori di 

strutture ricettive
D'Ufficio ****************** L.284/91

D.ssa Rosaria La 

Placa
Dirigente 60 giorni *************** 15

13

Vigilanza sulle Associazioni 

Turistich e Pro-Loco della 

Provincia: approvazione 

bilancio consuntivo e 

preventivo per l'esercizio 

successivo

Associazioni Pro-Loco D'Ufficio ******************

C.Civ. artt. 36,37,38         

     Statuti                                  

              D.A. n. 573  

21/4/1965      L.R. 

16/09/2005 n.10

Lorenzo Faraci Dirigente 30 giorni 26

14

Vigilanza sulle Associazioni 

Turistich e Pro-Loco della 

Provincia: approvazione  

nomina Presidente e Vice 

Presidente

Associazioni Pro-Loco D'Ufficio ******************

C.Civ. artt. 36,37,38         

     Statuti                                  

              D.A. n. 573  

21/4/1965      L.R. 

16/09/2005 n.10

Lorenzo Faraci Dirigente 30 giorni 16

15
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Assistenza  ciechi e sordi 

mediante ricovero in istituto 

specializzato e/o in attività 

alternativa extrascolastica.

 Ciechi e Sordi  

rieducabili 
Istanza del cittadino ******************

art. 12 della L.R. 

23/05/1991, n.33; 

Regolamento 

Provinciale per 

l'Assistenza ai ciechi 

ed ai Sordi 

Rieducabili.

Filippo Crucillà

(Assistenze 

mediante ricovero)

Maria Concetta 

Anzalone

(Assistenza 

alternativa al 

ricovero

Giunta 

Provinciale
60 giorni *************** 22

(*) vengono indicati i procedimenti che hanno avuto inizio e termine nell'anno 2013
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